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Guatemala 16 de Febrero de 2015.

Licenciada

Clariza Lisbeth Castellanos Diaz
Viceministra de Cultura

Su Despacho

Estimada Licenciada:

" Me dirijo a usted de la manera ms atenta con el propdsito de presentarie mi informe de actividades
realizadas correspondientes del 01 de febrero de 2015 al 15 de febrero de 2015, segun lo estipulado
en el Contrato Administrativo por Servicios Técnico profesionales No. 474-2015 aprobado segin
Acuerdo Ministerial No. 50-2015. Ademds le presento la factura serfe A No. 58 que ampara el cobro
de honorarios segtin Contrato Administrativo antes mencionado.

Actividades Realizadas:

e Anélisis y revisién de CUR’s aprobados, de las distintas Unidades Ejecutoras,
» Elaboracién de reportes de expedientes ingresados a UDAF durante el mes de enero de

2015.
e Asistencia y apoyo a las unidades ejecutoras en resolucion de interrogantes, ejecucién PrR

y asistencia técnico y legal.
e Asistencia en la capacitacion de solicitud de Insumos a traves de Tickts en SIGES.
e Apoyo y colaboracién en las distintas actividades desarrolladas por UDAF.

Resultados Obtenidos:

Agilizacién de los procesos de analisis, revision y aprobacién de CUR’s.
Orientacion Técnica y Legal a fas diferentes unidades ejecutoras.

Apoyo y colaboracion dentro de la UDAF agilizando los procesos antes descritos.
Desarrollo de actividades y tareas emanadas por UDAF.

Aportacién de nuevos conocimientos en la generacién de solicitudes de insumos.
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~ Por su fina atencion al presente informe muy agradecido.

Atentamente,
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